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CADERNO DE ENCARGOS-85/2024 CP_B -AQUISICAO DE PRODUTOS DE LIMPEZA

PARTE |
CLAUSULAS GERAIS
Artigo 1. ° Objeto

O objeto do contrato consiste, de acordo com as clausulas especiais descritas na parte Il deste caderno de

encargos, na “Aquisi¢cdo de Produtos de Limpeza”

Artigo 2.2 Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Ossuprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissdoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de

contratar;
b.  Os esclarecimentos e as retificagcdes relativos ao caderno de encargos;
c. O presente caderno de encargos;
d. A proposta adjudicada;
e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada

pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

ARTIGO 3.2 PRAZO DO CONTRATO

O contrato tem o seu inicio no primeiro dia util apds a sua assinatura e, vigorara pelo periodo de 12 meses, ndo havendo

lugar a renovagao.
ARTIGO 4.2 PRECO CONTRATUAL

1. Pela prestagdo de servigos, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes do presente Caderno
de Encargos o Municipio de Caminha obriga-se a pagar ao cocontratante o prego constante da proposta adjudicada,

acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no niUmero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a € 65.000,00 (sessenta e cinco mil

euros), acrescidos de IVA, se este for legalmente devido.

3. Os pregos referidos nos nimeros anteriores incluem todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

nao esteja expressamente atribuida ao Municipio de Caminha.

ARTIGO 5.2 ATUALIZACAO DE PRECOS

Os pregos constantes da proposta adjudicada ndo sdo revistos durante a vigéncia do contrato
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Artigo 6° - Local de entrega dos bens
O Produtos de limpeza serdo entregues nos locais mencionados pelos servicos requisitantes.
Artigo 7. ° - Prazo de entrega dos bens

1. O fornecimento sera executado de acordo com as requisi¢des/pedidos emitidas(os) pelos servicos

requisitantes no prazo maximo de 48 horas apds rececdo das (os) mesmas (0s).
Artigo 8 ° - Faturacao e condi¢oes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Caminha, nos termos da cldusula anterior, devem ser pagas no
prazo de 30 dias apds a rececdao pelo mesmo das respetivas faturas, as quais deverdao ser emitidas
mensalmente.

2. As faturas deverdo ser emitidas em nome Municipio de Caminha, com referéncia aos documentos que
lhe deram origem, devendo fazer mencgdo aos seguintes dados, consoante o caso e sem prejuizo daqueles que
forem legalmente exigidos:

a. N.2. Compromisso ou contrato;
b. A descricdo do servico prestado.

3. Emcaso de discordancia por parte Municipio de Caminha, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o cocontratante obrigado
a prestar os esclarecimentos necessarios e/ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

4, Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos nimeros anteriores, as faturas sdo pagas
através de transferéncia bancaria.

5. A emissdo de faturas eletrdnicas por parte do Cocontratante deve cumprir os requisitos legais inerentes
a emissdo das mesmas, constantes do manual disponivel para consulta no link:

Para informagdo em formato E.D.l. o nosso Broker é a YET cius-pt intervan@yetspace.com
faturaeletronica@cm-caminha.pt
Municipio de Caminha, NIF — 500843139

6. O Municipio de Caminha ndo se responsabiliza pelo ndo cumprimento ou incumprimento defeituoso das
especificagdes técnicas referentes ao sistema de faturagdo eletrdnica.

Artigo 9 ° - Sigilo
1 — Sem prejuizo do disposto no artigo 1192 do Decreto-Lei n.2 72/2008, de 16 de setembro, alterado pela Lei
n.2 147/2015, de 09 de setembro, e na Lei e Regulamentos de Prote¢do de Dados Pessoais, o prestador de
servicos, 0 seu pessoal e todas as entidades e pessoas que aquele utilize no cumprimento das obrigacbes
assumidas com a celebragao do contrato, obrigam-se a guardar sigilo sobre toda a documentagdo e
informagdes a que tenham acesso dos termos do contrato, ndo podendo facultar a terceiros, quaisquer

informagdes nem sobre a natureza dos prdprios servicos, nem sobre os resultados e conclusdes deles, sem
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CADERNO DE ENCARGOS-85/2024 CP_B -AQUISICAO DE PRODUTOS DE LIMPEZA
autorizac¢do escrita da Entidade Adjudicante, dos interessados titulares dos dados protegidos, nem utiliza-los
em seu beneficio.
2 — A obrigacdo de sigilo profissional referida imp&e-se também relativamente as informacgdes que possam ser
fornecidas internamente aos técnicos do prestador ndo diretamente envolvidos na prossecugao dos objetivos
do contrato, desde que tais informacgdes, pela sua natureza, possam perturbar a normal execugdo das
prestacées abrangidas pelo objeto do contrato.
3 — O dever de sigilo abrange ainda toda a documentacgao e informacdo técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de Caminha de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a
execucdo do contrato.
4 — A informacdo e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo
do contrato.
5 - Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentacado que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou de outras entidades
administrativas competentes.

Artigo 10. ° - Servicos de verificagao

1. A adequacdo do resultado final do fornecimento dos bens efetuado face aos requisitos estabelecidos
compete aos servicos de verificagdo da Camara Municipal de Caminha, cujas fun¢des sdo exercidas por
trabalhadores indigitados pela presidéncia ou vereador com competéncias delegadas.

2. Os servicos de verificagdo serdo efetuados sempre que a presidéncia ou o vereador com competéncias
delegadas assim o entenderem e os trabalhadores, no exercicio destas fung¢des dispordo de livre acesso a
todas as infraestruturas e equipamentos afetos a prestacao de servigos e a todas as instalagdes do
adjudicatdrio.

3. Se dos servicos de verificagdo efetuados ndo resultarem os resultados estabelecidos, por razdes
imputaveis ao adjudicatario, a entidade adjudicante pode:

a) Exigir a substituicdo dos bens/realizacdo de servicos necessarios a conclusdo dos trabalhos, de
imediato;
b) Rescindir o contrato sem quaisquer dnus ou encargos da sua responsabilidade.

4. O adjudicatario obriga-se, sob reserva de aceitacdo da presidéncia da Cadmara ou vereador com
competéncias delegadas, a confiar a direcdo técnica, para os fornecimentos decorrentes do contrato, em
técnico devidamente habilitado para o efeito.

5. Apds a assinatura do contrato, o adjudicatdrio informar3, por escrito, o nome do Gestor técnico, indicando

a sua qualificagdo e ainda se 0 mesmo pertence ao seu quadro de pessoal.
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6. As ordens, avisos e notificacdes que se relacionem com os aspetos da execuc¢do do fornecimento da
prestacao de servicos poderdo ser dirigidos diretamente ao diretor técnico, devendo este acompanhar
assiduamente os trabalhos e estar presente nos locais de realiza¢cdo da prestacdo de servigcos sempre que

para tal seja convocado.

Artigo 11. ° - Cedéncia da posi¢ao contratual

O adjudicatdrio ndo podera ceder a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e obriga¢des decorrentes
do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.

Artigo 12.° - Penalidades

No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel ao adjudicatario, podera ser
aplicada uma penalidade, por cada dia de atraso, correspondente a 50% do valor do respetivo servigo.

Artigo 13. ° - Casos fortuitos ou de for¢a maior

1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior, for impedido
de cumprir as obrigagdes assumidas no contrato.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Na&o constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forgca maior para os subcontratados do prestador de servigcos, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) DeterminacGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou dnus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa, propagacao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais situagdes a outra

parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.
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Artigo 14. ° - Caugao para garantir o cumprimento de obrigacoes

1. Na&o serd exigivel a prestacdo de caugao de acordo com o disposto na alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do

CCP.

Artigo 15. ° - Garantia

1. O adjudicatario garantira, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, os bens fornecidos, pelo
prazo indicado na sua proposta.

2. O prazo de garantia referido no nimero anterior conta-se a partir da data de fornecimento dos bens.

3. Sao excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultarem de ma utilizacdo, de uma
utilizacdao abusiva ou de negligéncia da entidade adjudicante, bem como todos os defeitos resultantes de
fraude, acdo de terceiros, de caso fortuito ou de for¢ga maior.

4. Em caso de anomalia detetada no objeto do fornecimento, o adjudicatario compromete-se a intervir, sem
prejuizo do direito aos pagamentos devidos se a anomalia resultar de facto ndo imputavel ao

adjudicatdrio.

Artigo 16. ° - Rescisdo do contrato

1. Oincumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de
direito, a outra parte, o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizacoes
legais.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando houver
atraso na entrega dos bens/prestacdo dos servigos ou falta de reposicdo de bom funcionamento por

periodo superior a 3 dias seguidos.
Artigo 17.° - Renovagao do contrato
O contrato ndo é suscetivel de renovacao.
Artigo 18.° - Foro competente

Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Judicial da Comarca de Viana do

Castelo, Juizo de Competéncia Genérica de Caminha.

Artigo 19. ° - Prevaléncia
1. Fazem parte integrante do contrato o caderno de encargos, o programa de procedimento, os anexos, o
anuncio e a proposta do adjudicatario.

2. Em caso de duvidas prevalece em primeiro lugar o texto do contrato, seguidamente o caderno de
encargos, o programa de procedimento, o anuncio e os anexos e em Uultimo lugar a proposta do
adjudicatario.

Artigo 20.2 - Contagem de prazos
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Os prazos previstos no presente Caderno de Encargos sdo continuos, correndo aos sabados, domingos e
dias feriados.

Artigo 21.2-Comunicagoes e notificagcoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto a notificacdes e comunicacdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio
ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2-Qualquer alteragao das informagdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Artigo 22.2 Protecido de Dados Pessoais

1) O adjudicatario obriga-se a cumprir os deveres previstos no Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 relativo a protecdo das pessoas singulares no que
diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacao desses dados (“Regulamento Geral sobre a
Protecdo de Dados” - RGPD) e demais legislacdo comunitdria e nacional aplicavel, em relacdo a todos os dados
pessoais a que aceda no ambito do presente caderno de encargos.

2) Nos termos e para os efeitos do presente Caderno de Encargos, as partes reconhecem e aceitam que,
relativamente a todos os dados pessoais a que o adjudicatério tiver acesso ou lhe forem transmitidos pelo
Municipio para efeitos da prestacdo dos Servicos:

a. O Municipio atuard na qualidade de responsdvel pelo tratamento dos dados (tal como definido no
RGPD), determinando as finalidades e os termos do tratamento desses dados pelo adjudicatario;

b. O adjudicatario atuard na qualidade de entidade subcontratante (tal como definido no RGPD),
tratando os dados pessoais em estrita observancia das instru¢des da Municipio e Unica e exclusivamente, para
efeitos da presente prestacdo dos servicos;

3) Para os efeitos da presente clausula, as definicdes de “responsdvel pelo tratamento”,

”n

“subcontratante”, “titular dos dados”, “dados pessoais” e “tratamento de dados” tém o significado que lhes
é atribuido no RGPD.

4) Sem prejuizo das demais obrigacGes previstas no presente Contrato, o adjudicatario obriga-se ainda
a. Proteger a confidencialidade dos dados aos quais tenha acesso no ambito do presente concurso;
b. Implementar as medidas técnicas e organizativas adequadas para proteger os “Dados Pessoais do

Municipio” contra tratamento ilegal ou ndo autorizado e destrui¢do acidental ou perda. Estas medidas devem
garantir um nivel de seguranca adequado em relagdo aos riscos que o tratamento de dados apresenta, a
natureza dos dados a proteger e aos riscos.

c. Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os Dados Pessoais no ambito do presente concurso
estdo sujeitas a adequadas obrigac¢ses legais de confidencialidade;

d. Assegurar que o acesso aos dados pessoais tratados ao abrigo do presente Concurso serd
estritamente limitado ao pessoal que necessitar de ter acesso aos mesmos para efeitos de cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo adjudicatario;
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e. Prestar ao Municipio toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer qualquer questdo
relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do presente CE e manté-lo informado
em relacdo ao tratamento de dados pessoais;

f. Ndo comunicar dados pessoais a terceiros e a prestadores de servicos ndo autorizados ou nao
indicados pelo Municipio;

g. Prestar assisténcia ao Municipio e a notificar imediatamente, apds o seu conhecimento, qualquer
evento que possa resultar numa violagao da confidencialidade ou protec¢do dos dados, tratados no ambito do
presente concurso, prestando ainda colaboracdo ao Municipio na adocdo de medidas de resposta ao
incidente, na investigacdo do mesmo e na elaboracdo das notificacdes que se mostrem necessarias nos
termos da lei;

h. Apds o término do respetivo contrato, e de acordo com instrugcdes do Municipio, o adjudicatario
podera eliminar ou devolver todos os dados tratados ao Municipio, apagando quaisquer cdpias existentes,
exceto se a conservagao ou a transmissdo dos dados for exigida por lei.

5) O adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que o MUNICIPIO vier a incorrer em
consequéncia do tratamento, por si ou pelo seu pessoal, de dados pessoais ou em violacdo das normas legais
aplicaveis e ao disposto no presente Contrato, quando tal violacdo seja imputavel ao adjudicatario e solidaria
com o pessoal no ambito do servico prestado, quando a violacdo seja imputavel a atuacao destes ultimos.

6) O adjudicatério, sempre que o MUNICIPIO receber um pedido de acesso ou retificagdo de dados
pessoais ou uma oposicdo ao seu tratamento por parte dos seus titulares dos dados, devera prestar
assisténcia a responsdvel pelo tratamento dos dados através de medidas técnicas e organizativas adequadas,
para permitir que esta cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares, tendo em vista o
exercicio dos seus direitos legais.

Pagina8de9



Concurso Publico
CADERNO DE ENCARGOS-85/2024 CP_B -AQUISICAO DE PRODUTOS DE LIMPEZA

PARTE II

Clausulas técnicas

1. Entrega direta em todos os estabelecimentos de ensino, pavilh6es municipais e estadio Morber num prazo
maximo de 48h apos recebimento do pedido por email.
2. Osbens, objeto do presente caderno de encargos, serdo fornecidos nos termos do mapa de quantidades anexo
e, conforme as carateristicas e especificacdes a seguir definidas.
a) Os fornecimentos serao efetuados no prazo maximo de 48 horas, apds a rececdo do pedido (email) emitido
pelos Servicos;
b) Os concorrentes devem apresentar na fase de entrega das propostas, as fichas técnicas dos produtos;
c) Os bens serdo entregues nos locais a mencionar no referido pedido, pelos servicos;
d) O fornecimento dos bens, sera efetuado até ao final do prazo do contrato e/ou até que termine o valor
contratual;
e) O fornecimento dos bens, deverd ser acompanhado por guia de remessa, que sera verificada pelo
funciondrio do respetivo servico, designado para o efeito.

3. Reserva-se o Municipio o direito de ndo adquirir todos os bens contratualizados.
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