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1- Identificacdo do Procedimento
PROCEDIMENTO N 126/2025_CPN_S - “AQuisICAO DE SERVICOS DE COPIA, IMPRESSAO E DIGITALIZACAO E SOFTWARE”.

O presente procedimento insere-se no seguinte cddigo do vocabuldrio comum para os contratos publicos (CPV)

79800000-2 Servigos de impressao e afins.

2- Objeto do concurso

1. O objeto deste procedimento é AQuISICAO DE SERVICOS DE COPIA, IMPRESSAO E DIGITALIZACAO E SOFTWARE, nos

termos definidos no Caderno de Encargos.

3- Entidade Adjudicante

Municipio de Caminha Pessoa Coletiva com o NIF 500843139.

4-Org3o que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Senhor Presidente da Camara, a 17 de julho de 2025, no ambito das

suas competéncias proprias.

5- Fundamentacdo da escolha do procedimento

Concurso publico nacional, critério do valor definido no artigo 20.2, n.2 1, al. b), do CCP, com as alteragdes em vigor.

6- Prazo de vigéncia do contrato

O servigo sera pelo periodo de 36 meses.

7- Acesso as pecas do procedimento

1. Nos termos do disposto no artigo 1332 do CCP as pecas do procedimento estdo disponiveis para consulta ou
importacdo gratuitas na plataforma eletrédnica de contratacdo Acingov, no seguinte endereco eletrdnico:

http://www.acingov.pt, desde o dia da publicagdo do andncio no Diario da Republica.

2.  Aspecas do procedimento estardo disponiveis para consulta dos interessados, desde o dia da publicagdo do anuncio
até ao termo fixado para a apresentacdo das propostas, podendo ser examinadas, das 10h as 12h e das 14h as 16 horas

no Edificio Administrativo, se¢do de Contratagdo Publica

3. Para aceder a plataforma eletrénica Acingov, o concorrente devera efetuar o registo no endereco eletrénico

http://www.acingov.pt . Para mais informacdes, ou dificuldades no uso da plataforma, devera ser consultado o Servico

de Gestdo de Clientes, na mesma, através do niumero 707 451 451, nos dias Uteis das 9h as 19h ou via e-mail para

apoio@acingov.pt .

8-Concorrentes

1. Podem apresentar propostas todas as entidades que que ndo se encontrem em nenhuma das situagGes referidas
no Clausula 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, na sua redagao atual, e estejam técnica e economicamente habilitadas

a prestacgdo dos servigos a adjudicar.
9-Nogdo de proposta

1. A Proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade de contratar e

o modo pelo qual se disp&e a fazé-lo.
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2. Para efeitos do presente Programa, entende-se por atributo da Proposta qualquer elemento ou carateristica da

mesma que diga respeito a um aspeto da execu¢do do contrato submetido a concorréncia pelo caderno de encargos.

10-Documentos que constituem a proposta

1. A proposta terd de ser constituida pelos seguintes documentos, nos termos do n.2 1 da Clausula 57.2 do CCP, na

sua redagdo atual:

e Documento referido na alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP, e que constitui o anexo | ao presente programa
de procedimento e que devera estar de acordo com os n.os 4 e 5 do mesmo artigo;

e A proposta de prego a qual deve fazer mengao expressa, sob pena de exclusdo, aos seguintes elementos:

- preco unitario de cdpia a preto e branco e prego unitdrio de cdpia a cor, por lote;
- prego total de cada lote, para 36 meses;
- prego total da proposta, para 36 meses.

e Declaragdo de inexisténcia de impedimentos emitida em cumprimento do n.2 4 do artigo 69.2 do CPA, anexo |V,
a este programa de procedimento;

e Certiddo Permanente ou o respetivo codigo de acesso;

e A proposta apresentada pelo concorrente tem de obedecer a todas as carateristicas técnicas exigidas,
nomeadamente as referidas no do caderno de encargos, sob pena de exclusao;

e  QOutros elementos que considerem relevantes e necessarios a execug¢do do objeto do concurso ndo previstos em
caderno de encargos e nao contrarios ou desconformes com este.

e No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde devera apresentar os
documentos referidos nas alienas a) e e), no n.2 1 desta clausula. No documento referido na alinea d) deve cada
elemento do agrupamento e independentemente da sua responsabilidade solidaria, identificar claramente a
parte ou partes das coberturas pelas quais sera diretamente responsavel.

e No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta podera ser acompanhada de instrumentos de mandato,
emitido por cada uma das entidades que o compde, designando um representante comum para praticar todos
os atos no ambito do concurso.

e  Os documentos referidos nos nimeros anteriores devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, no caso de o
ndo serem, serdo acompanhados de traducdo devidamente legalizada ou em relagcdo a qual o concorrente emita
uma declaragdo, na qual aceite a sua prevaléncia, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

e Qualquer classificagdo de documentos que constituem a proposta devera ser previamente requerida pelos

interessados, nos termos do artigo 66.2 do CCP.

11-ldioma dos documentos que constituem a proposta

1. A proposta e os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos, obrigatoriamente, em lingua
portuguesa.
2. A documentacdo técnica deve ser apresentada em lingua portuguesa.

12-Propostas variantes

Nado é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes.

13-Prazo de apresentac¢do das propostas

As propostas e os documentos que a instruem serdo entregues até as 23:59 h do 62 dia a contar da data de envio do

anuncio para publicagcdo no Didrio da Republica
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14-Modo de apresentacdo da proposta e dos documentos que a instruem

1. A apresentagdo da proposta e dos documentos que a acompanham deverao ser ficheiros informaticos nao
editaveis que serdo transmitidos, dentro do prazo para apresentar a proposta, para a plataforma eletrénica

www.acingov.pt
2. Os concorrentes sdao obrigados a apresentar proposta para a totalidade dos servicos que integram o presente

procedimento, sob pena de exclusdo, caso ndo o fagam.

3. No caso de o Concorrente ser um agrupamento, a proposta deve ser assinada pelo representante comum ou, ndo

existindo este, por todas as pessoas com poderes para obrigar todas as empresas que o compdem.

4. A proposta deve ser assinada eletronicamente, utilizando uma assinatura digital qualificada, de acordo com o artigo
54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

5. E admissivel o carregamento de ficheiros informaticos compactados no formato zip. Quando os concorrentes optem
por entregar documentos dentro de pastas compactadas, deverdo assinar digitalmente todos os documentos no seu
interior. A falta de instrumentos de representacdo quando o certificado ndo contenha os poderes de representacao

e assinatura é suprivel nos termos aplicaveis aos esclarecimentos as propostas.

15-Orgdo competente para prestar esclarecimentos e Listas de erros e omissdes
1. 0O drgdo competente para prestar esclarecimentos é o Juri do concurso.
2. Qualquer pedido de esclarecimentos deve ser efetuado nos seguintes termos:

a. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagdo das pecas do procedimento devem ser
solicitados pelos interessados, por escrito, através da plataforma eletrénica de contratacdo AcinGOV, na
funcionalidade “esclarecimentos/comunicac¢des”, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das

propostas.

b. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior sdo prestados por escrito, através da plataforma
eletrénica, na funcionalidade “esclarecimentos/comunicacbes”, pelo juri, até ao termo do segundo terco do

prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

3. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar, pode proceder a retificacdo de erros ou omissdes das pecas do

procedimento até ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentacao de propostas.

4. Os erros e omissdes do caderno de encargos, detetados pelos interessados, devem ser apresentados ao 6rgdo

competente para a decisdo de contratar, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

5. 0O drgdo competente para a decisdo de contratar deve pronunciar-se sobre os erros e omissdes identificados pelos
interessados até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, considerando-se

rejeitados, os que ndo sejam por ele expressamente aceites.

6. Os esclarecimentos e as retificacdes referidos nos numeros anteriores serdao disponibilizados pela plataforma
eletrénica de contratagdo AcinGOV e, juntos as pecgas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, sendo
imediatamente notificados desse facto, todos os interessados que as tenham adquirido e publicitado na plataforma

eletrénica, de acordo com o artigo 50.2 do CCP.

7. Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos pontos a), b) e c) fazem parte integrante das pegas do

procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.
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16-Prazo de manutencdo das propostas

As propostas mantém-se obrigatoriamente até 66 dias Uteis apds o termo do prazo para sua apresentagao.
17-Critério de adjudicacdo

1.A adjudicacdo serd feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade monofator,
onde o critério de adjudicacdo é densificado por um Unico fator/ aspeto da execuc¢do do contrato a celebrar, o preco, nos

termos da alinea b) do n.2 1, do artigo 74.2 do CCP, na sua redacdo atual.

As propostas serdo ordenadas por ordem crescente, do mais baixo para o mais alto preco.

2. Como critério de desempate, em caso de igualdade de precos, sera efetuado um sorteio presencial em ato publico na

sede do Municipio, da seguinte forma:

a) O nome dos concorrentes cujas propostas estejam empatadas serd inscrito num boletim de papel, os quais serdo
depositados em urna ou em saco de pano ou papel, opacos, de modo a garantir a isencdo e a transparéncia do
sorteio;

b) As propostas serdo ordenadas de acordo com a ordem de saida de cada boletim, ficando classificada em primeiro
lugar a proposta sorteada primeiramente e assim sucessivamente quanto as restantes.

3 - Para os efeitos previstos no nimero anterior, o juri do Procedimento comunica aos concorrentes, com a antecedéncia
minima de 3 (trés) dias, a data, a hora e o local em que ocorrera o sorteio, para, querendo, os mesmos nele se fazerem
representar, sendo que a ndo comparéncia de todos ou de alguns dos interessados ndo constitui fundamento de nao
realizacdo ou de adiamento do sorteio nem de exclusdo das respetivas propostas.

Da sessdo realizada é lavrada ata, que deve ser assinada pelo juri e pelos representantes dos concorrentes presentes.

18-Leildo eletrdnico

N3o aplicavel.

19-Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde que

esses erros e omissées tenham sido expressamente aceites pelo érgao competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo

dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.
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20-Caugao

Nao sera exigida a prestacdo de caugdo, nos termos do n2 2 do artigo 88.2 do CCP.

21-Documentos de habilitacdo a apresentar pelo adjudicatério

1. Apds adjudicacdo o adjudicatario terd 5 (cinco) dias Uteis para entregar os documentos de habilitagdo previstos no
Cldusula 81.2 do CCP, a saber:

2. Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP, anexo ao presente programa de procedimento;

3. Documentos emitidos pelas entidades administrativas competentes comprovativos de que ndo se encontra nas

situagGes previstas d) e e) do n2 1, do artigo 552 do CCP;

4. Certificado de registo criminal, ou na sua falta, documento equivalente, emitido pela autoridade judicial ou
administrativa competente, comprovativo de que ndo se encontra nas situa¢des previstas b) e h) do n2 1 do artigo 552
do CCP;

5. Todos os documentos de habilitacdo referidos na presente Cldusula, devem ser apresentados através da plataforma
eletrénica www.acingov.pt.

23-ldioma dos documentos de habilitagdo

1. Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

2. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem redigidos em lingua
estrangeira, devem as entidades adjudicatarias fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada.

24- Prazo para apresentagao dos documentos de habilitacdo

1. Os documentos deverdo ser apresentados no prazo maximo de 5 dias apds a notificagdo da adjudicagao.

2. O prazo fixado para a apresenta¢do dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, por
solicitacdo do adjudicatario formulada ao 6rgdao competente para a decisdo de contratar, por um periodo ndo superior a

cinco dias.

3. A supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar a caducidade da
adjudicac¢do nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP deve ocorrer no prazo de 2 dias.

25-Despesas e encargos do concorrente

As despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do adjudicatario.

26-Legislagdo aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente programa do concurso observar-se-a o disposto no CCP (aprovado pelo DL n.2

18/2008 de 29 de janeiro), e restante legislacdo aplicavel.
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Regulamento de Analise de propostas

|.- Disposicdes Gerais

Artigo 1.2 Regulamento

1. O presente regulamento visa definir o enquadramento procedimental, organizacional e metodoldgico para a
apreciacao, analise, avaliagdo e classificagdo das propostas, com vista a formulagdo de uma proposta de decisdo final do
procedimento ao érgdo competente para autorizar a realizagdo da despesa, doravante identificada por entidade

adjudicante.

Artigo 2.2 Objeto do regulamento

1. O objeto do presente regulamento serdo as propostas corretamente formuladas, nos termos da lei e do
Programa do Concurso, devidamente instruidas com todos os documentos ali exigidos, corretamente emitidos, que

tenham sido admitidas a concurso pelo Juri do concurso em sede de rececdo das propostas.

2. Para efeitos de analise das propostas serdo considerados os documentos apresentados pelos concorrentes, sem
prejuizo da reserva da entidade adjudicante solicitar esclarecimentos quando tenha fundadas duvidas sobre a

legitimidade, interpretagdo ou veracidade dos mesmos.

Artigo 3.2 Juri

1. O Juri procedera a avaliagdo das propostas e a execucdo dos demais procedimentos relacionados, e a formulagao

da proposta de decisdo final do procedimento ao érgdo competente para autorizar a realiza¢cdo da despesa.

Il.- Andlise das propostas

Artigo 4.2 Objetivo

1. As propostas dos concorrentes serdo apreciadas, analisadas e avaliadas em fungao disso, hierarquizadas por ordem

crescente de prego.

Artigo 5.2 Classificacdo das propostas

1. Uma vez determinadas as avaliagbes das propostas, o Juri ordena-las-a por ordem decrescente de preco, aferido

em fungdo do critério de adjudicagdo definido no ponto 17.2 do presente programa de concurso.
I1l.- Classificagdo das propostas e decisdo final do procedimento
Artigo 6.2

Relatério de analise das propostas
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1. O Juri, com base nas propostas e na analise que as mesmas tiver realizado, aos estudos que eventualmente tenha
colhido ou aos relatérios técnicos realizados, elaborard um relatério fundamentado, que documentard os trabalhos
executados pela mesmo, face do critério de adjudicacdo previsto no Programa do Concurso, e estabelecerd, com aquele

fundamento, a classificagdo das propostas dos concorrentes por ordem decrescente.

Artigo 72 Audiéncia prévia

O Juri procedera a realizagdo da audiéncia prévia escrita aos concorrentes, nos termos do disposto no artigo 147.2
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ANEXO | - Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A do

CCP, conforme aplicavel]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno
de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,

relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo
(3):

a)...

b)...
3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido contrato,

ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no n.2 1 do artigo

55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a exclusdo
da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenag¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sanc¢do acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro
de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos,

sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagcdes previstas nas

alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudica¢do que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessodria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c)
ed)don.21enosn.os?2e3doartigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il
Modelo de declaracgdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ...(firma,
numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nUmeros de identificagdo fiscal e
sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.21 do

artigo 55.2 do Cddigo de Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e)

e h) don.21 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a caducidade da adjudicacao
e constitui contra -ordena¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sanc¢do acessdria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacado de

contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacgGes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO Il
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

[a que se refere o n24 do n.2 1 do artigo 69.2 do CPA]

1 - Para efeitos do disposto no artigo 692 do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA) (identificagdo) .... ..... na
gualidade de concorrente a prestacdo de servigos no ambito do procedimento ............ ,aque se refere o anuncio datado
de........ , declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ndo se encontra abrangida pela previsdo constante

do n? 3 do artigo 699.

2 — O declarante tem pleno conhecimento de que a violagdo do disposto nos n2s 3 a 5 do artigo 69.2 do citado diploma
legal implica a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de érgaos ou agentes impedidos, sem
prejuizo do dever de indemniza¢do do Municipio de Caminha e terceiros de boa-fé pelos danos resultantes da anulacado
do ato ou contrato.

Data,

Assinatura eletrdnica qualificada

10



