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NORMAS DE PEDIDOS E DE INSTRUGAO DE OPERAGOES URBANISTICAS
EM FORMATO DIGITAL

Normas técnicas para a apresentacdo de requerimentos e de elementos instrutdrios, para operagdes
urbanisticas e de outros procedimentos conexos, em formato digital.

Construtor de processos digitais na web

No cumprimento da legislagdo em vigor, por aplicacdo do Decreto-Lei N.2 555/99, de 16 de
Dezembro, que estabelece o Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificacdo (RJUE), na atual
redacdo, bem como do Regulamento Municipal da Urbanizacdo e Edificagdo de Caminha (RMUEC),
o presente documento estabelece as normas para a apresentacdo de requerimentos e de
elementos instrutérios dos processos em formato digital correspondentes a operac¢des urbanisticas
e de outros procedimentos conexos, nomeadamente nos servicos internos do Municipio de
Caminha e nas consultas a entidades da Administracdo Central (EAC) através da plataforma
informatica SIRJUE.

1. FORMATO E CARATERIZAGCAO DOS FICHEIROS A APRESENTAR

Os pedidos e elementos instrutérios a apresentar serdo os fixados na Portaria n.2 113/2015, de 22
de abril, no RMUEC e os especificos aplicaveis ao tipo da operacdo urbanistica, nos seguintes
formatos de ficheiro digital - mais informacdo em www.cm-caminha.pt (Inicio/ Viver/ Servigos
Municipais/ Ordenamento do Territdrio/ Gestdo Urbanistica/ Regulamentos e Normas):

e Formato PDF ou PDF/A (autenticado por assinatura digital qualificada) - pecas escritas,
correspondendo a cada documento um ficheiro individual.

e Formato DWF ou DWFx (que suporta assinatura digital) - pecas desenhadas por(s) projeto(s)
de arquitetura e de especialidades. Em qualquer ficheiro DWF, a ultima folha devera conter
a listagem de todos os nomes de layers com as respetivas descrices.

Todas as folhas contidas em ficheiro DWFx deverdo ter formato/ escala igual ao de
impressao. Por exemplo, um desenho que seria impresso em formato Al deverd passar a
DWFx com o mesmo formato /escala.

A unidade de medida em uso serd o metro, com precisdo de duas casas decimais. A impressdo
deverd ser configurada com definicdo (DPI) suficiente para garantir tal precisao.

e Formato vetorial (DWG ou SHP) - telas finais, planta de implantacdo e levantamento
topografico, com informacdo cartografica vetorial digital georreferenciada no sistema de
coordenadas PT-TMO6/ETRS89 e cada parcela da pretensdo identificada em layer autonomo.
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Sendo que:

e Osficheiros deverdo ser apresentados em suporte digital CD/DVD.

e O suporte digital devera conter um ficheiro em formato PDF ou PDF/A com o indice de
todos os documentos entregues.

e (O tamanho de cada ficheiro sera no maximo de 25 MB, sendo admissivel por documento
500 KB em média por pagina.

e Todas as folhas criadas a partir de aplicagdes CAD deverdo conter uma identificacdo e
controle da visualizacdo dos layers.

e A planta de implantagdo/sintese georreferenciada ¢ entregue com o pedido inicial e,
posteriormente, com a entrega de “Telas Finais”.

e A substituicdo de elemento devera consistir na entrega de um novo ficheiro referente ao
elemento a substituir e com a totalidade de folhas do mesmo.

e No caso da substituicdo de pecas desenhadas, o novo ficheiro devera ter a totalidade das
folhas/desenhos mantendo as propriedades destes no que se refere ao formato e
nome/designacdo, ordem, escala e posicionamento dos desenhos na respetiva folha.

2. LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO E PLANTA DE IMPLANTAGAO

O levantamento topografico e a planta de implantacdo, utilizados na instrucdo de operacdo
urbanistica e de outros procedimentos conexos deverdo respeitar as seguintes orientacdes:

e As pecas desenhadas de planimetria e altimetria, a apresentar em formato DWG ou SHP,
dever3do estar referenciadas ao sistema de coordenadas PT-TMO6/ETRS89.

e A planta de implantacdo sera representada sobre o levantamento topografico, devidamente
georreferenciada, contendo os layers independentes nas seguintes situacdes:

o poligono fechado com a delimitacdo do cadastro da propriedade;
o poligonos fechados com a delimitacdo das dreas de construgédo;
o poligonos fechados com a delimitacdo das dreas impermeabilizadas.

Recomenda-se a consulta da Norma para Levantamentos Topograficos e Planta de Implantacéo,
assim como a utilizacdo do catdlogo de desenho topografico disponivel no sitio do Municipio, em
www.cm-caminha.pt (Inicio/ Viver/ Servicos Municipais/ Ordenamento do Territério/ Gestdo Urbanistica/
Regulamentos e Normas).

e O ficheiro digital (vetorial) podera ser entregue em qualquer um dos formatos DWG ou SHP
e organizados numa pasta designada por “SIG”. Os “Layers” ou niveis de desenho terdo de
ser designados com um nome alfanumérico que caracterize os elementos.

e O levantamento topografico deve conter a implantacdo dos seguintes elementos incluindo
rede vidria, infraestruturas, edificacdes, muros e vegetacdo existente individualizando as
espécies protegidas e/ou classificadas, com uso obrigatério e identificagdo de pelo menos
2 pontos da “Rede de Apoio Topografico Municipal”:

a) Defini¢cdo dos arruamentos com arrangques minimos de 50 metros para cada um dos lados
do terreno;
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b) Representacdo das cotas altimétricas do terreno onde se implanta a construcdo e dos
terrenos confrontantes. Deve ser contemplada uma faixa envolvente ao perimetro
correspondente ao limite da propriedade, para se aferir as diferencas de niveis entre os
terrenos confrontantes e a modelacdo proposta;

c) Definicdo das empenas das construcdes confrontantes voltadas para o terreno e
respetivas cotas altimétricas (empenas e cumeeiras);

d) Pontos cotados e curvas de nivel 3D com equidistancia maxima de 0,2 ou 0,5 metros,
sendo que a curva de nivel mestra tem uma equidistancia de 1m, e pontos cotados
abrangendo drea estabelecida na alinea a);

e) Cotas no topo dos muros confrontantes, em layer préprio;

f) O desenho vetorial deverad ser estruturado, para que, as suas cores e niveis de informacao
permitam uma simples leitura e interpretacdo do desenho para a escala 1:500 ou
superior.

Considera-se corretamente georreferenciada, toda a cartografia que apresente um desvio inferior
a 1,5m, considerando os ortofotomapas em uso no Municipio homologados pela entidade
competente.

Seguindo as referidas orienta¢des estara a assegurar a compatibilidade da realidade do terreno,
com o levantamento topografico, com a planta de implantacdo e com as demais pecas desenhadas
constantes do projeto de arquitetura, garantindo ainda uma rigorosa confrontacdo com os
Instrumentos de Gestdo Territorial e o posterior acompanhamento e fiscalizacdo da implantacao
da edificagdo.

3. PROJETO DE ARQUITETURA

A informacdo contida nos ficheiros DWFx ou PDF deverd ser validada por assinatura digital
qualificada, pelo autor do documento.

Apds a rececdo da informacdo em formato digital, a mesma serd de imediato inserida no sistema
informatico e associada as pecgas escritas e desenhadas para registo do processo e requerimento
interno, com as respetivas medidas de seguranca para ficheiros.

Os elementos instrutérios deverdo observar as seguintes orientagdes:

e Asfolhas contidas no ficheiro DWFx deverdo ser criadas com o formato/ dimensdo igual ao
de impressdo. Por exemplo, um desenho que seria impresso em Al devera passar a DWFx
com o mesmo formato.

e Aunidade de medida em uso nos desenhos serd apresentada com a relacdo "uma unidade/
um metro".

e O minimo exigivel em termos de unidades mediveis num desenho em DWFx é o milimetro.

e (O autor terd de configurar a impressao para que a componente vetorial do ficheiro tenha
DPI suficiente para garantir esta precisdo (ver manual de criacdo de ficheiros DWFx).

e Asfolhas criadas a partir de aplicagdes CAD terdo de permitir a identificacdo e controle da
visibilidade e dos layers no visualizador de ficheiros DWFx.
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4. PROJECTOS DE ESPECIALIDADES /CONSULTAS A ENTIDADES EXTERNAS

Os projectos de especialidades e outros projectos sujeitos a consulta prévia de entidades externas
ao municipio podem ser apresentados nos seguintes formatos de ficheiro digital:
e Formato PDF ou PDF/A, com a digitalizacdo de todo o projeto devidamente aprovado e
carimbado pela entidade externa;
ou
e Ficheiro em formato PDF ou PDF/A do projeto (pecas escritas e desenhadas), acompanhado
pela folha da aprovacdo da entidade externa e uma declaragdo do técnico
autor/coordenador do projeto a assegurar a conformidade das pecas desenhadas/escritas
gue apresenta com as entregues e aprovadas pela entidade externa.

Nota: Se no ambito do pedido apresentado for necessdrio consulta a entidade externa ao Municipio
e esta ndo utilize o formato digital na sua apreciacdo, o requerente sera notificado para apresentar
uma coépia do projecto em papel para o referido efeito.

5. ASSINATURAS DIGITAIS

Todos os ficheiros deverdo ser autenticados por assinatura digital qualificada.

6. ENTREGA DO PROCESSO E PAGAMENTO

A entrega de processos em formato digital pode ser realizada no atendimento presencial, através
da apresentacdo do projeto gravado em formato compactado ZIP, produzido no CONSTRUTOR, em
suporte adequado (PENDRIVE, CD, DVD).

Recomendamos o envio direto do projeto através do CONSTRUTOR, na pasta CARREGAR TRABALHO
GRAVADO:

Ry

Construtor - Preparagac de Processos de Dbras

PROCESSOS
DIGITAIS

AJUDA?
NOVO CARREGAR
REQUERIMENTO | TRABALHO

GRAVADO

Relativamente ao pagamento, o Municipio de Caminha criard mecanismos que permitam, ao
requerente, o pagamento remoto, evitando a sua deslocacdo as suas instalacGes.
Independentemente o meio de entrega do processo, o registo do mesmo so serd efetivo apds
confirmacdo do pagamento.
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7. OUTROS SUPORTES DIGITAIS

Se optar por ndo utilizar o construtor de processos digitais, os ficheiros devem ser organizados da
seguinte forma:

1 ficheiro vetorial para o levantamento topografico no formato DWG e outro em DXF;
1 ficheiro vetorial para a planta de implantacdo sobreposta ao levantamento topografico,
no formato DWG ou DXF;
1 ficheiro DWFx para as pecas desenhadas do projeto de arquitetura;
1 ficheiro DWFx para as pecas desenhadas por projeto de especialidade;
1 Ficheiro PDF ou PDF/A individual para cada documento que integra as pecas escritas:
o Requerimento;
o Memoria descritiva;
o Termo de responsabilidade;
o Fotografias;
o Etc.
O suporte digital deverd conter um ficheiro em formato PDF ou PDF/A com o indice de
todos os documentos entregues.

Os ficheiros deverdo ter uma designacao perceptivel que permita a imediata identificacdo
dos seus conteldos, com a codificacdo dada a titulo de exemplo no ponto 8. e gravando os
conteudos em suporte adequado (PENDRIVE, CD, DVD) com a seguinte organizac¢do:

Organizacdo dos ficheiros em trés pastas para melhor identificacdo e localizacdo dos elementos
instrutérios:

Urbanismo SIG SDFCI

Urbanismo, a pasta devera conter todos os documentos que compde o pedido em formato
PDF/A, PDF e DWF¥, assinados digitalmente.

SIG, a pasta deverd conter os ficheiros referidos nas Normas para informagdo
georreferenciada constantes do Anexo |l.

SDFCI, a pasta deverd conter os elementos instrutdrios para pedido de parecer no ambito
do Decreto-lei 124/2006, de 28 de junho, que estrutura o Sistema de Defesa da Floresta
contra Incéndios (SDFCI) - art.2 16.9 - na actual redagdo.
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8. CoDIFICACAO E NOMENCLATURA DOS FICHEIROS

Os ficheiros deverdo ter uma designacdo perceptivel que permita a imediata identificacdo dos seus
conteudos, utilizando a seguinte regra de codificagdo:

SIGLA + ESPACO + DESCRICAO DO DOCUMENTO

Exemplos:
LFOT Levantamento fotografico.pdf
MDAQ Memoria descritiva projeto de arquitectura.pdf
QSPA Quadro sinoptico obras de edificacao.pdf
PDAP Pecas desenhadas projeto de drenagem de aguas pluviais.pdf

A codificagdo dos ficheiros encontra-se disponivel no sitio do Municipio de Caminha, em www.cm-
caminha.pt (Inicio/ Viver/ Servigos Municipais/ Ordenamento do Territério/ Gestdo Urbanistica/ Regulamentos
e Normas).

NOTA: O nome das pastas e dos ficheiros gravados ndo devem conter acentos nem carateres
especiais.

A substituicio de elementos por parte do autor implica a entrega de um conjunto de novos ficheiros
com a totalidade do projeto ou processo, devendo conter indice no qual serdo identificadas todas as
pecas alteradas.
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