MunNiciPio DE CAMINHA

PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS 2022/2023

CONCURSO PUBLICO



AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS

Clausula 1.2
Identificagdao do procedimento

1. O presente procedimento tem por objeto, a “Prestacao de Servigos de Seguro”, de acordo com as clausulas
técnicas descritas na parte Il do caderno de encargos, a contratacdo da aquisicdo de servicos de seguros.

2. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos CPV (Vocabulario Comum
para os contratos publicos) adotada pelo Regulamento (CE) n.2 2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE)
n.2 213/2008, de 28 de novembro de 2007, o objeto do presente procedimento tem a seguinte classificacdo:
66510000-8: Servico de Seguros.

3. O concurso compreende a aquisicdo das seguintes apodlices de seguro:

RAMO |
I.Seguro de Acidentes de trabalho
a) Acidentes em servico
II.Seguro de Frota Automdével
I1l.Seguro Maritimo Cascos
IV.Seguro de Responsabilidade Civil Autarquias
RAMOIII
V.Seguro Multirriscos Patrimoniais
RAMO Il
VI.Seguro de Grupo Acidentes Pessoais
a) Acidentes Pessoais Autarcas
b) Acidentes Pessoais Bombeiros — Corpo ativo e nao ativo;
c) Acidentes Pessoais - utentes das infraestruturas e/ou instalacdes desportivas, recreativas, de lazer e
culturais municipais abertas ao publico;
d) Acidentes Pessoais — atividades desportivas, culturais e recreio da natureza eventual e temporarias;
e) Acidentes Pessoais Contratos de insercao (por exemplo, CEl, CEl+) e Estagios;
f) Acidentes pessoais Elementos CPCJ e voluntariado

Clausula 2.°
Entidade Adjudicante

Municipio de Caminha, NPC 500 843 139, com morada na Praca Conselheiro Silva Torres, 4910-122 Caminha,
telefone n2 258 710 300, fax n? 258 710 319. E-mail geral@cm-caminha.pt

Clausula 3.2
Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada pelo Sr. Presidente da Camara, em 5 de setembro de 2022 ao abrigo do
disposto no artigo 36.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), na sua redacdo atual.
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Clausula 4.2
Preco Base

Esta definido como preco base para este procedimento o montante de € 105.100,00 (cento e cinco mil e cem
euros) isento de IVA.

Clausula 5.2
Concorrentes

1 — Podem apresentar propostas as empresas de seguros legalmente habilitadas ao exercicio da atividade
seguradora, nos termos do artigo 32 do Anexo |, aprovado pelo artigo 2.2 da Lei n.2 147/2015, de 9 de
setembro, desde que ndo se encontrem em nenhuma das situag¢des referidas no Cladusula 55.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, na sua redacdo atual, e estejam técnica e economicamente habilitadas a prestacdo dos
servicos a adjudicar.

2 —Nao é admitida a apresentacdo de propostas por parte de mediadores de seguros, qualquer que seja a sua
categoria, quer sejam pessoas singulares ou coletivas, uma vez que o objeto do concurso ndo se destina a
aquisicdo de servicos de mediacao de seguros.

Clausula 6.2
Consulta do processo e fornecimento de exemplares

1. Aspecas do Concurso, estdo disponiveis para consulta dos interessados no Gabinete de Aprovisionamento
do Municipio de Caminha, sito no largo Calouste Gulbenkian, 4910-113 Caminha, onde podem ser consultadas
das 9h00 as 13h00m e das 14h00m as 17h00m, desde a data da publica¢do do anuncio até a data limite de
apresentacao das propostas.

2. Todos os interessados em concorrer, deverdo efetuar o download gratuito das pecas do Concurso através
de acesso a plataforma eletrénica de compras publicas do Municipio, sita no endereco eletrénico
www.acingov.pt

3. O acesso a referida plataforma eletrénica, para além de gratuito, permite efetuar a consulta e o download

das pecas do procedimento, bem como o envio e rece¢do dos documentos que constituem as propostas, nos
termos previstos no CCP.

4. Constitui responsabilidade dos interessados a conferéncia dos documentos adquiridos nos termos dos
numeros anteriores.

Clausula 7.2
Pegas do procedimento e regras de prevaléncia

1. Os elementos que instruem o processo sdo o Anuncio, o Programa de Concurso, o Caderno de Encargos e
respetivos anexos, que prevalecem sobre as indica¢des constantes da plataforma eletrdnica, em caso de
divergéncia.

2. As indicacdes constantes do Programa de Procedimento e do Caderno de Encargos prevalecem sobre as
indicacGes do anuncio em caso de divergéncia.

3. Os elementos acima indicados sdo integralmente disponibilizados na plataforma eletrénica desde a data
de publica¢do do anuncio.

4. Caso as pegas ndo sejam disponibilizadas desde o dia da publicacdo do anuncio, ha lugar, oficiosamente ou
a pedido de qualquer interessado, a prorrogacdo de prazo para apresenta¢do de proposta, no minimo por
periodo equivalente ao atraso verificado.
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5. A prorrogacdo do prazo aplica-se o disposto no n.2 4 do artigo 642 do CCP.
6. As normas do CCP prevalecem sobre quaisquer disposi¢cdes das pecas do procedimento relativas as fases
de formacdo e de execugao do contrato com aquelas desconformes.

Clausula 8.2
Esclarecimentos relativos as pecas do procedimento

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento sdo
prestados pelo Juri, de acordo com o despacho de 20 de agosto de 2021 do Sr. presidente da Camara Municipal
de Caminha.

2. Os pedidos de esclarecimento de quaisquer duvidas surgidas na compreensdo e na interpretacdo das pecas
do procedimento, devem ser solicitados durante o primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentagdo das
propostas, por escrito, através da plataforma eletrénica www.acingov.pt

3. As respostas aos esclarecimentos referidos no nimero anterior sdo prestadas pelo juri do procedimento,
até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, através da plataforma
eletrénica www.acingov.pt.

Clausula 9.2
Modo de apresentacdao das propostas

1. Aapresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham deverao ser ficheiros informaticos nao
editaveis que serdo transmitidos, dentro do prazo para apresentar a proposta, para a plataforma eletrénica
www.acingov.pt .

2. Os concorrentes sdo obrigados a apresentar proposta para a totalidade das apdlices/seguros que integram
o presente procedimento, sob pena de exclusdo, caso ndao o facam.

3. No caso de o Concorrente ser um agrupamento de Seguradores, a proposta deve ser assinada pelo
representante comum ou, ndo existindo este, por todas as pessoas com poderes para obrigar todas as
empresas que o compdem.

4. Apropostadeve ser assinada eletronicamente, utilizando uma assinatura digital qualificada, de acordo com
o0 artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

5. E admissivel o carregamento de ficheiros informaticos compactados no formato zip. Quando os
concorrentes optem por entregar documentos dentro de pastas compactadas, deverdo assinar digitalmente
todos os documentos no seu interior.

Clausula 10.¢
Documentos da proposta

1. A proposta tera de ser constituida pelos seguintes documentos, nos termos do n.2 1 da Clausula 57.2 do
CCP, na sua redacdo atual:

a. Documento referido na alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP, e que constitui o anexo | ao presente
programa de procedimento e que devera estar de acordo com os n.”* 4 e 5 do mesmo artigo;

b. A proposta de preco elaborada em conformidade com o modelo anexo Ill (Minuta da Proposta), deve
fazer-se acompanhar de lista de pregos unitdrios por apdlice, detalhando, quando aplicavel, o valor da
taxa comercial a aplicar, discriminando todos os encargos que contribuem para a formac¢do do prémio
total de acordo com o definido no Caderno de Encargos e condigdes técnicas;

c. Declaragdo de inexisténcia de impedimentos emitida em cumprimento do n.2 4 do artigo 69.2 do CPA,
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anexo IV, a este programa de procedimento;

d. Certiddo Permanente ou o respetivo codigo de acesso;

e. A proposta apresentada pelo concorrente tem de obedecer a todas as carateristicas técnicas exigidas,
nomeadamente as referidas nas condicGes técnicas do caderno de encargos, sob pena de excluséo;

f. Documentos que contenham os esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um preco
anormalmente baixo, quando esse preco resulte, direta ou indiretamente, das pecas do procedimento;
g. Outros elementos que considerem relevantes e necessarios a execucdo do objeto do concurso ndo
previstos em caderno de encargos e nao contrarios ou desconformes com este.

2. No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde devera apresentar os
documentos referidos nas alienas a) e e), no n.2 1 desta cldusula. No documento referido na alinea d) deve
cada elemento do agrupamento e independentemente da sua responsabilidade solidaria, identificar
claramente a parte ou partes das coberturas pelas quais serd diretamente responsavel.

3. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta poderd ser acompanhada de instrumentos de
mandato, emitido por cada uma das entidades que o compde, designando um representante comum para
praticar todos os atos no ambito do concurso.

4. Os documentos referidos nos nimeros anteriores devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, no caso
de o ndo serem, serdao acompanhados de tradu¢do devidamente legalizada ou em relagdo a qual o concorrente
emita uma declaragdo, na qual aceite a sua prevaléncia, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos
originais.

5. Qualquer classificagdo de documentos que constituem a proposta devera ser previamente requerida pelos
interessados, nos termos do artigo 66.2 do CCP.

Clausula 11.2
Propostas variantes

Ndo é admitida a apresentac¢do pelos concorrentes de propostas variantes.

Clausula 12.¢
Prazo para apresentacgdo das propostas

1. O prazo para apresentacdo das propostas termina as 23h59m do 152 dia a contar da data do envio do
anuncio do concurso para a publicacdo no Didrio da Republica, conforme o disposto no n.2 1 do artigo 135.2
do CCP.

2. O prazo para apresentagao das propostas é continuo, incluindo sabados, domingos e feriados, conforme o
estabelecido no n.2 3 do artigo 470.2 do CCP.
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Clausula 13.2
Critério de adjudicacdo

1. A adjudicacdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade
monofator, onde o critério de adjudicacdo é densificado por um Unico fator/ aspeto da execucdo do contrato
a celebrar, o preco, nos termos da alinea b) do n.2 1, do artigo 74.2 do CCP, na sua redac¢ao atual
2. As propostas serao ordenadas por ordem crescente, do mais baixo para o mais alto preco.
3. Em caso de igualdade de prego contratual, é adotado o seguinte método de desempate:

1.2 0 mais baixo preco na apélice de Acidentes de Trabalho;

2.2 0 mais baixo preco na apdlice de Multirriscos;

3.2 0 mais baixo preco na apdlice frota automavel.

Clausula 14.2
Prazo de manutencao das propostas

O prazo minimo obrigatério para manutencdo das propostas é de 66 dias, a contar da data de termo fixada
para a apresentagdo das mesmas

Clausula 15.¢
Documentos de habilitagao

1. Apds adjudicagdo o adjudicatario terd 5 (cinco) dias Uteis para entregar os documentos de habilitagdo
previstos no Clausula 81.2 do CCP, a saber:

a. Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP, anexo ao presente programa
de procedimento;

b. Documentos emitidos pelas entidades administrativas competentes comprovativos de que nao se
encontra nas situagdes previstas d) e e) do n2 1, do artigo 552 do CCP;

c. Certificado de registo criminal, ou na sua falta, documento equivalente, emitido pela autoridade
judicial ou administrativa competente, comprovativo de que ndo se encontra nas situacdes
previstas b) e h) do n? 1 do artigo 552 do CCP;

d. Documentos comprovativos da titularidade de habilitacdo legal para o exercicio da atividade
seguradora em Portugal, nos termos do artigo 2.2 do Portaria 372/2017, de 14 de dezembro;

e. Declaragdo, emitida pelo Instituto de Seguros de Portugal, que comprove que ndo se encontra
pendente processo de suspensao ou cancelamento da inscri¢do;

2. Todos os documentos de habilitacdo referidos na presente Clausula, devem ser apresentados através da
plataforma eletrénica www.acingov.pt .

Clausula 16.2
Caugao

1. N&o sera exigivel a prestacdo de caugdo de acordo com o disposto no n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, na sua
redacdo atual.

Clausula 17.2
Preco contratual

1 — Entende-se por prego contratual o pre¢o a pagar pela entidade adjudicante, em resultado da proposta
adjudicada, pela execucdo de todas as presta¢des que constituem o objeto do contrato.
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2 — N3&o estd incluido no prego contratual o acréscimo ou decréscimo de preco a pagar em resultado de:
v" Modificacdo objetiva do contrato;
v" Flutuacdo/alteracdo dos capitais e objetos seguros.

Clausula 18.2
Informacgao relativa a Protegao de dados

Em conformidade com a recomendacdo constante do considerando 782 do Regulamento Geral de Protecdo
de Dados, informa-se que todos os dados pessoais a que o Municipio de Caminha tenha acesso, no ambito e
por causa do presente procedimento e, sejam objeto de tratamento, este encontra fundamento de licitude
no disposto na alinea b) don? 1 do artigo 62 do RGPD, sendo aplicdveis todas as regras relativas a transparéncia
e para o exercicio dos direitos dos titulares dos dados.

Os dados fornecidos serdo conservados pelo prazo minimo de 4 anos, a contar da data da celebragdo do
contrato, nos termos do n2 1 do artigo 1072 do CCP.

Clausula 19.¢°
Legislagao aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente programa de concurso, observar-se-a o disposto no CCP e restante
legislagdo aplicavel.
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ANEXO |
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP]

1 —... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)...(firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo
a execuc¢do do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar
o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao
qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido
contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no
n.2 1 do artigo 55.2 do cddigo dos contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a presta¢do de falsas declara¢des implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia
e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinara aplica¢cdo da sangdo acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cdadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentag¢ao dos documentos solicitados nos
termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudica¢do que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos termos
do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da san¢do acessoria de
privacdao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do
disposto nas alineas b), c) ed) don.21 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.¢°.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO Il
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)
...(firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no n.21 do artigo 55.2 do Cédigo de Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da sangao acessdria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO Il
Minuta da Proposta
................................................... (indicar nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede), depois de ter
tomado inteiro conhecimento do processo de concurso a que se refere o anincio do Municipio de Caminha,
datado de ...... de .......... de 2018, declara que se obriga a executar a prestacdo do servico de seguros, em
conformidade com o Programa de Concurso e o Caderno de encargos e demais documentacdo patenteada,

pelo prego anual___ (extenso ) e total de ___ (extenso ) de acordo

com a proposta de precos e encargos detalhados por apdlice apresentada.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeita a execucdo do seu contrato,

ao que se achar prescrito na legislacao portuguesa em vigor.

Assinatura.............
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Anexo IV

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS
[a que se refere 0 n24 do n.2 1 do artigo 69.2 do CPA]

1 - Para efeitos do disposto no artigo 692 do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA) (identificacdo) ....
..... na qualidade de concorrente a prestacdo de servicos no ambito do procedimento ............ , a que se refere
0 anuncio datado de ......... , declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ndo se encontra

abrangida pela previsao constante do n? 3 do artigo 692.

2 — O declarante tem pleno conhecimento de que a violagao do disposto nos n2s 3 a 5 do artigo 69.2 do citado
diploma legal implica a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de érgdos ou
agentes impedidos, sem prejuizo do dever de indemnizacdo do Municipio de Caminha e terceiros de boa-fé

pelos danos resultantes da anulagao do ato ou contrato.

Data,

Assinatura eletrdnica qualificada
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