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MUNICIPIO DE CAMINHA

Aviso (extrato) n.° 11286/2023

Sumario: Procedimentos concursais comuns para preenchimento de 44 postos de trabalho na
carreira/categoria de assistente operacional.

Abertura de procedimentos concursais comuns para recrutamento por tempo indeterminado,
para preenchimento de 44 postos de trabalho, da carreira/categoria de assistente operacional

1 — Nos termos e para os efeitos previstos no artigo 33.°, da Lei Geral do Trabalho em Fungbes
Publicas, doravante designada LTFP, aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua
atual redagao e atendendo a deliberagdo da Camara Municipal, da reunido ordinaria de 18 de janeiro
de 2023, torna-se publico que se encontram abertos, 44 postos de trabalho, da carreira e categoria de
assistente operacional, pelo prazo de 10 dias Uteis, a contar do primeiro dia util seguinte ao da publicagéo
integral do presente Aviso na Bolsa de Emprego Publico (BEP), procedimentos concursais comuns para
constituicdo de vinculo de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas
por tempo indeterminado, ao abrigo do disposto no n.° 4, do artigo 30.° e artigo 33.°, da LTFP, aprovada
pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugado com os artigos 7.° e 11.°, da Portaria n.° 233/2022, de 9
de setembro, tendo em vista o preenchimento dos seguintes postos de trabalho nos seguintes termos:

1.1 — Divisao de Administragéo e Finangas Municipais (DAFM):

Concurso A: 1 (um) assistente operacional na area/atividade de telefonista.

1.2 — Divisao de Ambiente, Economia e Servigos (DAES):

Concurso B: 1 (um) assistente operacional na area/atividade de serralheiro.

Concurso C: 1 (um) assistente operacional na area/atividade de bate chapas/pinturas de
automoveis.

Concurso D: 1 (um) assistente operacional na area/atividade de calceteiro.

Concurso E: 6 (seis) assistentes operacionais na area/atividade de jardineiro.

Concurso F: 3 (trés) assistentes operacionais na area/atividade de cantoneiros de limpeza/
manutencgao.

Concurso G: 1 (um) assistente operacional na area/atividade de auxiliar de servigos gerais.

Concurso H: 2 (dois) assistentes operacionais na area/atividade de apoio logistico a eventos.

1.3 — Divisao de Coeséao Social, Educacao, Desporto, Cultura e Turismo (DCSEDCT):

Concurso I: 23 (vinte e trés) assistentes operacionais na area/atividade de auxiliar de agéo
educativa. Concurso J: 4 (quatro) assistentes operacionais na area/atividade de auxiliar servigos
gerais/apoio logistico cultura e desporto.

Concurso L: 1 (um) assistente operacional na area/atividade de apoio piscinas/nadador-
-salvador.

2 — Caraterizagao dos postos de trabalho: as constantes na alinea a), do n.° 1, do artigo 86.°
conjugado com o determinado no n.° 2, do artigo 88.°, ambos LTFP ao qual corresponde, respeti-
vamente o grau 1 de complexidade funcional, cabendo ainda:

2.1 — Concurso A (telefonista): operar uma central telefonica, estabelecendo as ligagdes necessarias,
satisfazendo os pedidos de informagao, estabelecer ligagdes telefénicas para o exterior e transmitir aos
telefone internos as chamadas recebidas, prestar informagdes dentro do seu dmbito, registar o movimento
de chamadas e anotar, sempre que necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de servico, zelar
pela conservagéo do material a sua guarda, executar outros servicos de carater geral e de forma espora-
dica, a que obrigue a conveniéncia do servigo e que se enquadrem na carreira de assistente operacional;

2.2 — Concurso B (serralheiro): construir e aplicar estruturas metalicas para edificios, pon-
tes, caldeiras, caixilharias, viaturas ou outras obras; interpretar desenhos e outras especificacbes
técnicas; reparar e conservar varios tipos de maquinas, motores e outros conjuntos mecéanicos,
geralmente de metal; Cortar chapas de ago, perfilados de aluminio e tubos, por meio de tesouras
mecanicas, magaricos ou por outros processos; Utilizar diferentes materiais para as obras a rea-
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lizar tais como macacos hidraulicos, marretas, martelos, cunhas, material de corte, de solda e de
aquecimento; Enformar chapas e perfilados de pequenas secc¢des; Furar e escarear os furos para
os parafusos e rebites; Executar a ligagdo de elementos metalicos por meio de parafusos rebites e
outros processos; Soldar determinadas pegas e montar aparelhos; Apoiar na montagem de estru-
turas para eventos expositivos; Zelar pela guarda de equipamentos e pela sua correta utilizagéo,
procedendo, quando necessario, a manutencgao e reparagdo dos mesmos; Organizar o servigo de
acordo com as orientagdes e objetivos definidos; Proceder a recolha de residuos sobrantes dos
diversos trabalhos realizados; Executar agdes de carater geral, envolvendo ou nao esforgo fisico;
Assegurar todas as tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboracao.

2.3 — Concurso C (bate chapas/pinturas de automoveis): Proceder a reparagéo e manutencao
das viaturas ao nivel do servi¢co de bate-chapa; Fabricar, montar e reparar pec¢as de carrocgaria e
outras pegas componentes dos veiculos automoveis; Interpretar desenhos e outras especificacdes
técnicas; Medir, tracar e marcar referéncias no material; Fazer um prévio aquecimento da chapa,
utilizando equipamento adequado; Cortar a chapa com tesouras, corta-frio, serrote ou outro ins-
trumento; Bater chapa sobre os cepos, estacas de varias formas, planos ou vincadeiras, utilizando
martelos e outros instrumentos, a fim de lhe devolver a forma requerida; Ajustar, para a montagem,
as chapas trabalhadas servindo-se de grampos de aperto rapido; Fixar as chapas definitivamente
por meio de parafusos, rebites ou soldadura, servindo-se de ferramentas manuais, elétricas ou
pneumaticas; Eliminar empenos provocando dilatagées e contragdes da chapa; Realizar enchimen-
tos com estanho, regularizando as superficies trabalhadas, limando-as e esmerilando-as; Proceder
a recolha de residuos sobrantes dos diversos trabalhos realizados; Conduzir e manobrar veiculos
e viaturas ao servigo da Camara Municipal; Executar agdes de carater geral, envolvendo ou nao
esforgo fisico; Assegurar todas as tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboracao;

2.4 — Concurso D (calceteiro): Assegurar tarefas de construgdo, manutencao e conservagao
de passeios, valetas e pavimentos em calgada; Efetuar os alinhamentos necessarios para uma
implantacao correta, utilizando a ferramenta adequada, adaptando-os de acordo com as necessi-
dades de pavimentacdo; Revestir e reparar pavimentos, justapondo e assentando paralelepipedos,
cubos ou outros solidos de pedra, tais como calgada a portuguesa, granito, basalto, cimento e ou
pedra calcéria; Zelar pela guarda de equipamentos e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutencgao e reparagao dos mesmos; Conduzir e manobrar veiculos e viaturas ao
servico da Camara Municipal; Executar agbes de carater geral, envolvendo ou nao esforgo fisico;
Assegurar todas as tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servigos que necessitem a sua
colaboracao;

2.5 — Concurso E (jardineiro): Preparar terrenos para sementeira de relvados; Proceder a
plantacdo de arvores, arbustos e plantas herbaceas; Proceder ao corte e manutencéo de sebes;
Proceder ao corte e manutencéao de relvados e prados de sequeiro; Executar podas de arvores e de
arbustos; efetuar o transplante e tutoragem de arvores; Proceder a execugao de sachas, mondas,
regas (automatica e manual), adubagoes, limpeza de caminhos e sarjetas contiguos a espagos verdes
e viveiro; Proceder a manutencao de floreiras amoviveis e suspensas; Proceder a desmatacgdes;
Operar com diversos equipamentos/alfaias manuais (tesouras, serrotes, pas, enxadas, entre outros)
ou mecanicos (motosserras e outros instrumentos de poda, corta-sebes, rogadores, maquinas de
cortar relva, sopradores, aspiradores, entre outros); Proceder a varredura de caminhos; Proceder
a limpeza de papeleiras, fontes e lagos; Zelar pela guarda de equipamentos e pela sua correta
utilizacéo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacdo dos mesmos; Proceder a
recolha de residuos sobrantes dos diversos trabalhos realizados; Executar agbes de carater geral,
envolvendo ou nao esforgo fisico; Assegurar todas as tarefas necessarias ao bom funcionamento
dos servigos que necessitem a sua colaboragao;

2.6 — Concurso F (cantoneiro de limpeza/manutengéo): Efetuar a manutengéo, conservagao
e limpeza de espacgos publicos; Executar trabalhos de limpeza de aquedutos, valetas caixas de
recolha de aguas pluviais, sumidouros, sarjetas, coletores pluviais, caldeiras e das bermas das
estradas; Executar limpeza e poda de arvores e outros trabalhos similares; Operar equipamentos,
ferramentas e utensilios manuais e elétrico/mecanicos, necessarios a execugao dos trabalhos;
assegurar a manutengao de ferramentas e equipamentos eletromecanicos necessarios a execugao
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dos trabalhos (motorrogadoras, motosserras e outras maquinas de corte e limpeza); Proceder a
varredura de caminhos; Proceder a limpeza de papeleiras, fontes e lagos; Proceder a recolha de
residuos sobrantes dos diversos trabalhos realizados; Zelar pela guarda de equipamentos e pela
sua correta utilizagao, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos;
Executar agbes de carater geral, envolvendo ou n&o esforgo fisico; Assegurar todas as tarefas
necessarias ao bom funcionamento dos servicos que necessitem a sua colaboracéo;

2.7 — Concurso G (auxiliar de servigos gerais): executar fungdes de natureza executiva, de
carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de com-
plexidade variaveis; Executar de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgaos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Zelar pela guarda de equipamentos e pela
sua correta utilizagao, procedendo, quando necessario, a manutengéo e reparagao dos mesmos;
Assegurar a limpeza e conservagao de instalagdes municipais e viaturas; Executar trabalhos auxi-
liares de montagem, desmontagem e conservagao de equipamentos; Auxiliar a execugéo de cargas
e descargas; Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de carater manual e exigindo
principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos; assegurar todas as tarefas necessarias ao
bom funcionamento dos servicos que necessitem a sua colaboracao;

2.8 — Concurso H (apoio logistico a eventos): Assegurar o apoio logistico, conforme as suas
especialidades, em todos os eventos de dmbito e/ou de promogao municipal, designadamente
trabalhos de carpintaria, pintura, montagem/desmontagem de palcos, stand’s e expositores; Rea-
lizacdo de transportes e servigos de carga e descarga; prestar apoio a montagem/desmontagem
de exposigdes, incluindo trabalhos de manutengao/reparacgao; Zelar pela guarda de equipamentos
e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengao e reparagao dos
mesmos; executar agdes de carater geral, envolvendo ou nao esforgo fisico; assegurar todas as
tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servicos que necessitem a sua colaboracéo;

2.9 — Concurso | (auxiliar de agao educativa): Prestar apoio na distribuicdo da alimentagao
pelos estabelecimentos de ensino; Colaborar na dinamizagao no ambito da Ocupacéao dos tempos
Livres (OTL) promovidos pelo Municipio; Prestar apoio na vigilancia, alimentagao, higiene de alunos
com necessidades especiais; Contribuir para a plena formacgao, realizagao, bem-estar e seguranga
dos alunos; Colaborar ativamente com todos os intervenientes no processo educativo, participar na
organizagao e assegurar a realizacao e o desenvolvimento regular das atividades prosseguidas no
estabelecimento de educagao ou de ensino; Cooperar € zelar pela preservagéo das instalagoes e
equipamentos escolares e propor medidas de melhoramento e renovagéo, cooperar com 0s res-
tantes intervenientes no processo educativo, na identificagdo de situagdes de qualquer caréncia
ou de necessidade de intervengio urgente;

2.10 — Concurso J (apoio logistico cultura e desporto): Zelar pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengao e reparagao
dos mesmos, executar tarefas de apoio elementar indispensaveis ao funcionamento dos servigos
da area cultural e desportiva, assegurar o bom funcionamento dos diversos servigos, apoiar na
montagem dos eventos culturais e desportivos promovidos pelo Municipio, garantir o atendimento
nos espacos culturais e desportivos, proceder a limpeza, manutengao e conservacao dos equipa-
mentos, apoiar nas atividades realizadas de ambito cultural e desportivo;

2.11 — Concurso L (piscinas/nadador-salvador): Executar fungées de vigia, auxilio e socorro
dos utilizadores das piscinas; Informar, prevenir e prestar suporte basico de vida em qualquer cir-
cunstancia nas piscinas ou outros locais onde ocorram praticas aquaticas com obrigatoriedade de
vigilancia; Manter durante o horario de servigo a presenga e proximidade necessarias a sua area
de vigilancia e socorro, usar uniforme, permitindo a identificacao por parte dos utentes, de que se
encontra no exercicio da sua atividade; Zelar pela manutencao dos equipamentos destinados a
informacgao, vigilancia e prestagédo de socorro e salvamento, e sua verificagdo, de acordo com as
normas fixadas.

3 — A descrigao da fungao em referéncia nao prejudica a atribuicao, ao trabalhador de fun-
¢bes nao expressamente mencionadas, que lhe sejam afins ou funcionalmente ligadas, para as
quais o trabalhador detenha qualificagao profissional adequada e que nao implique desvalorizagao
profissional, nos termos do n.° 1, do artigo 81.°, da LTFP.
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4 — Nivel habilitacional exigido e area de formagao académica ou profissional: o nivel habilita-
cional exigido, para todos os concursos, € a escolaridade minima obrigatéria aferida em fungéo da
data de nascimento, ndo havendo possibilidade de substituicdo do nivel habilitacional por formagao
ou experiéncia profissional, com grau de complexidade I.

Ao concurso L acresce o requisito especial de detencéo do curso de Nadador Salvador pro-
movido pelo Instituto de Socorros a Naufragos (ISN) com certificado valido de nadador-salvador.

5 — Publicitagao integral dos procedimentos: Ao abrigo do disposto no n.° 4, do artigo 11.°,
da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, informa-se que a publicitagdo integral dos proce-
dimentos sera efetuada em www.bep.gov.pt e na pagina eletronica da Autarquia de Caminha,
www.cm-caminha.pt (em Inicio > Viver > Documentagdo > Recursos Humanos > Procedimentos
Concursais e Recrutamento).

6 — Prazo e forma de apresentacao da candidatura: as candidaturas serdo apresentadas no
prazo de 10 dias uteis, a contar do primeiro dia util seguinte ao da publicagao integral do presente
Aviso na Bolsa de Emprego Publico (BEP), através do preenchimento de formulario disponivel na
pagina eletrénica do Municipio de Caminha em www.cm-caminha.pt (em Inicio > Viver > Documen-
tagdo > Recursos Humanos > Procedimentos Concursais e Recrutamento).

22 de maio de 2023. — O Presidente da Camara Municipal, Rui Miguel Rio Tinto Lages, Dr.
316495662



