ORIENTACOES DE FUNCIONAMENTO

Ocupagdo de Tempos Livres (OTL)

1. Objeto

As presentes orientagOes estabelecem as regras de funcionamento do Programa de Ocupacdo
de Tempos Livres (OTL), promovido pelo Municipio de Caminha, destinado a criangas do pré-
escolar e do 1.2 ciclo do ensino basico, durante os periodos de interrupcdo letiva.

2. Ambito de aplicagdo

O Servigo de OTL destina-se a todas as criangas do pré-escolar e 12 ciclo, matriculados nos
estabelecimentos de ensino do Agrupamento de Escolas do Concelho de Caminha.

3. Objetivos
O OTL tem como objetivos:
a) Proporcionar as criancas atividades educativas, ludicas e recreativas;
b) Promover o desenvolvimento pessoal, social e civico;
c) Assegurar um ambiente seguro, inclusivo e adequado a idade das criangas;

d) Apoiar as familias na conciliacdo da vida familiar e profissional.

4, Periodo e Horario de Funcionamento

1. O OTL funciona durante as interrupcoes letivas definidas no calendario escolar, conforme
calendarizacdo divulgada previamente pelo Municipio de Caminha.

2. O horario de funcionamento decorre, regra geral, entre as 7h30 e as 19h00.

3. A entrada e saida das criangas devem respeitar os hordrios estabelecidos pelo Municipio.

Artigo 5.2 Local de Funcionamento

1. As atividades do OTL decorrem em instalagdes municipais ou outras consideradas adequadas
e devidamente autorizadas.

2. Os espacos devem garantir condi¢gdes de seguranca, higiene e acessibilidade.
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Artigo 6.2 Atividades Desenvolvidas

1. O OTL inclui atividades:

a) Ludicas e recreativas;

b) Desportivas;

c¢) Expressivas e artisticas;

d) Educativas e de promocdo da cidadania.

2. As atividades sdo adequadas a faixa etaria das criangas e planeadas por equipa técnica
responsavel.

Artigo 7.2 Recursos Humanos
1. O acompanhamento das criancas é assegurado por profissionais devidamente habilitados.
2. E garantido o racio adequado entre adultos e criangas, nos termos da legislagdo aplicével.

3. A equipa escalada, para o efeito, é responsavel pela seguranga, bem-estar e supervisdao
permanente das criangas.

Artigo 8.2 Inscrigao
1. Alinscrigdo no OTL é obrigatdria e efetuada nos prazos definidos pelo Municipio.

2. Ainscricao depende da entrega de:

a) Ficha de inscricdo devidamente preenchida;

b) Declaracdo da entidade patronal do pai e da mae, atestando em como se encontram a
trabalhar, durante o periodo em que pretendem inscrever os seus filhos;

c) Autorizagdo de participagdo, assinada pelos Encarregados de Educagdo;

d) Conhecimento e aceitagdo das presentes orientacoes;

e) Outros documentos considerados necessarios.

3. A prestacdo de falsas declara¢des e/ou o desrespeito das presentes orientagcdes implica a

exclusdo do programa.

4, O formulario de inscricdo encontra-se disponivel online, no site da Camara Municipal de
Caminha, em www.cm-caminha.pt (Educacao-OTL), devendo ser submetido, no prazo estipulado

para o efeito.

5. A admissdo fica dependente da valida¢do e seriacdo a efetuar pela Camara Municipal de
Caminha, apds a submissdo, de acordo como numero de vagas e restantes orienta¢des
estipuladas.

6. O nimero maximo de vagas didrias, para a frequéncia do servico de OTL, sera de 150 (cento e
cinquenta) nos OTL de Natal e Pdscoa e 250 no OTL de Verdo, exceto nos casos em que as
condicBes de seguranca e bem-estar dos participantes exijam a altera¢do deste numero.
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http://www.cm-caminha.pt/

Artigo 92 Critérios de prioridade na admissao

1. S3o critérios de prioridade na admissdo:

a) Familias monoparentais (ou que se comprove a auséncia prolongada de um dos progenitores);
b) Necessidades educativas;

¢) Rendimento Per Capita (ordem crescente).

2. Sempre que o numero de inscrigdes for superior ao nimero de vagas existentes, solicitar-se-a
(caso ndo tenha ainda sido analisada aquando do pedido de ASE) a seguinte documentagao -
dependendo de cada situagdo familiar:

a) Fotocdpia da Declaragdo de IRS;

b) Recibos de Vencimento dos dois ultimos meses (pai e mae);
c) PensGes de alimentos ou por invalidez;

d) Comprovativos de prestagdes sociais (RSI ou desemprego);
e) Comprovativo de auséncia de rendimentos Seguranca Social;

f) Comprovativos de Despesas (renda/prestacdo habitacdo e de saude).

Artigo 102 Funcionamento

1. As criangas devem ser recebidas no local onde decorrerd o Servico de OTL, até as 9h00.
2. Em caso de atraso ou auséncia deverdo informar, com a antecedéncia possivel.
3. O transporte devera ser assegurado pelos Pais/Encarregados de Educacéo.

4. As criangas so sairdo das atividades, quando entregues as pessoas identificadas na ficha de
inscricdo, previamente autorizadas pelos Pais ou Encarregados de Educagdo. So se ausentardo
antes do término das a¢des propostas, se houver autorizagdo prévia e escrita, por parte dos Pais
ou Encarregados de Educacao.

5. A Camara Municipal de Caminha, apds o término das atividades, ndo se responsabiliza pelas
criangas.

Artigo 112 Alimentagao

1. O almoco é assegurado pelo Municipio de Caminha.

2. Os lanches, dadas as restricdes alimentares de muitas criangas e a necessidade de se evitar o
desperdicio, deverdo ser assegurados pelos pais.

3. O Municipio garantird que nenhuma crianca ficara sem refeicdo.
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Artigo 12.2 Direitos e Deveres das Criangas

1. As criangas tém direito a:
a) Um ambiente seguro e respeitador;
b) Participar nas atividades programadas.

2. As criangas devem:
a) Respeitar colegas, profissionais e regras do OTL;
b) Utilizar corretamente os espacgos e materiais.

Artigo 13.2 Deveres dos Encarregados de Educacao
Os encarregados de educa¢do devem:
a) Cumprir os hordrios de entrada e saida;
b) Informar sobre necessidades especificas da crianga;
c) Enviar os lanches para o(s) seu(s) educando(s);

d) Colaborar com a organizac¢do do OTL, sempre que solicitado.

Artigo 14.2 Seguranga e Saude
1. O Municipio assegura as condi¢des de seguranga e higiene necessarias.

2. Em caso de acidente ou doenca subita, os encarregados de educacdo serdo imediatamente
contactados.

3. As criangas apenas podem tomar medica¢do, mediante autorizagao escrita do encarregado de
educacdo.

Artigo 15.2 Informagdes complementares
1. O OTL dispde de seguro adequado as atividades a dinamizar.

2. A planificacdo das atividades pode ser alterada, sempre que se justifique. Quando possivel,
serd fornecida informagdo antecipada.

3. O servico de OTL n3o se responsabiliza pelos objetos/valores, pertencentes as criangas
participantes, quando os mesmos ndo se considerem indispensaveis, para o normal
funcionamento das atividades propostas.

4. As criancas deverdo trazer roupa pratica e confortavel, adequada para a pratica das atividades
apresentadas no plano.

5. No dia em que as criangas tém atividades na piscina deverdo ir munidas de fato de banho,
touca, chinelos e toalha.
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6. No periodo de férias de verao, a primeira aplicacdo de protetor solar devera ser feita em casa
e cabe ao Encarregado de Educacdo a responsabilidade de o colocar na mochila, devidamente
identificado, para refor¢o durante o dia.

7. Sempre que as condicGes climatéricas sejam adversas, as atividades ao ar livre ficardo
anuladas e serdo substituidas por outras atividades alternativas, em locais adequados.

8. E interdito o uso de telemdveis, tablets e outros aparelhos eletrénicos aos participantes das
atividades.

9. Caso se torne necessdrio transmitir alguma informacdo pertinente as criangas, durante o
horario das atividades, o Encarregado de Educacdo devera utilizar os contactos indicados.

Artigo 16.2 Disposi¢des Finais

As situagBes omissas nas presentes orientagdes serdo resolvidas pelo Municipio.

Artigo 172. Regime transitodrio

Enquanto ndo for aprovado regulamento, aplicam-se as presentes orientagées, em articulagao
com a legislagdo nacional em vigor e com os instrumentos de regulamentagdo aplicaveis.

Artigo 182 Esclarecimentos

O contacto preferencial para esclarecimentos acerca das atividades de ocupacdo de tempos
livres é 0 910 363 753.

Artigo 19.2 Entrada em vigor

As presentes orientagdes entram em vigor apds a sua aprovagao.

Orientagdes de funcionamento aprovadas em Reuniéo de Cdmara de 19 de maio de 2026
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